Direccion Provincial de Vialidad

Santa Rosa, 20 MAR 2026-
Visto:

La Nota Registro G.D.E. NO-2026-00102070-GLP-DPV, y

Considerando:

Que, la Direccion Principal de Contaduria solicita la aprobacién del Reglamento
Interno de Cajas Chicas, con el fin de facilitar y transparentar el uso de las distintas Cajas Chicas, el
mismo permitira a cada responsable tener conocimiento sobre que gastos podra incluir en ellas;

Que, en uso de las facultades que confiere a este Cuerpo el Art. N° 10 del Decreto
Ley N° 577/58 -Ley de Vialidad- en vigencia.-

Por ello,
El Directorio de la Direcciéon Provincial de Vialidad
Resuelve:

Articulo 1°:  Aprobar el Anexo I Reglamentario, Planilla Anexay Modelo de conciliacion
bancaria -del presente acto resolutivo-, el que debera cumplimentarse para el manejo
de las distintas Cajas Chicas, creadas oportunamente.

Articulo 2°: Visada, registrese, comuniquese, agréguese a sus antecedentes, pase a la
Direccion Principal de Contaduria para las notificaciones necesarias y, cumplido,
archivese.

DADA: En la sesion N° 2.052, del miércoles 26 de marzo de 2026.-
FDO.: Presidente Ing. Rodrigo Miguel Cadenas, y sefiores vocales: Ing® Jorge Pedro
Barisio, Horacio Jorge Labegorra y Guillermo Osvaldo Bertone.-
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Direccion Provincial de Vialidad

ANEXO REGLAMENTARIO

1. Los fondos de Caja Chica se utilizaran en los siguientes casos:

a.- Gastos eventuales y/o urgentes: aquellos originados de una necesidad imperiosa del
servicio e imposible de prever en los pedidos normales.

b.- Gastos Menores: Serdn considerados como tales aquellos que no sean de carécter
periddico o permanente y siempre que se originen por necesidades de funcionamiento:

2. Fijar en Pesos cuatrocientos ochenta mil ($ 480.000,00) como monto méximo a pagar por
cada compra y/o gasto rendido, los pagos deberan realizarse mediante débito, depésitos,
giros o transferencias bancarias, EXCEPCIONALMENTE , se admitiran pagos en
efectivo por importes inferiores a Pesos cuatrocientos ochenta mil ($ 480.000,00),
autorizados por el Sub-director, Director, Presidente y/o Ingeniero Jefe, debidamente
justificados, quedando exceptuado de este tope la Caja Chica Especial de Talleres Centrales,
el pago de Caja Forense y Tasas Judiciales sin que sea necesaria una autorizacion especial.

3. Se debera proceder a rendir cuenta de los gastos efectuados como minimo una vez por mes
en la forma detallada segin planilla anexa, los reintegros se haran por transferencia dentro
de los 3 (tres) dias habiles de aprobada su liquidacién en Contaduria General de la Provincia.

4. La facturacion de bienes y/o servicios deberd ser emitida a nombre de la Direccidon
Provincial de Vialidad, siendo valida la facturacién emitida a “Consumidor Final”. Cualquier
excepcion debera estar fundamentada en cada caso por el sub Director, o jerarquico superior
y refrendada por el Presidente de la Reparticion, siempre que sea pasible de individualizar la
contratacion realizada y las partes intervinientes.

5. Las rendiciones de cuentas de la Caja Chica se realizardn ante la Direccion Principal de
Contaduria, en forma mensual, cuando los pagos alcancen al setenta por ciento (70 %) de la
cantidad asignada, podra a solicitud del responsable requerir su reintegro.

En la rendicion correspondiente al cierre de mes, debera adjuntar ademas del Libro Banco,
resumen  de cuenta Bancario de la Cuenta Corriente respectiva, adjuntando la
correspondiente conciliacion bancaria — Anexo D.

6. En razon de que las Cajas Chicas son otorgadas por Ejercicio Financiero, a la finalizacion
del mismo (antes del 31/12), se procedera a rendir cuenta, y a devolver los fondos
excedentes a través de deposito en la Cuenta Corriente 416/3, haciendo llegar el
comprobante a la Division Tesoreria de Direccion Provincial de Vialidad.

7. Las fechas de las facturas presentadas en las rendiciones no podran ser de una antigiiedad
superior a los 30 (treinta) dias, a contar de la fecha de la rendicion. En caso de la factura
tener una antigiiedad superior, la misma serd rechazada. Queda exceptuada de esta
disposicion la Caja Chica Especial de Talleres Centrales, cuyos comprobantes pueden
superar dicha antigiiedad. Como fecha de rendicién debera constar en todos los casos su
fecha de emision.

8. Si en la factura constare como condicion de venta en “cuenta corriente”, se debera adjuntar
el recibo por la recepcion del pago por separado, o comprobante de debito, deposito a
transferencia, y debe hacer referencia al nimero de factura que se estd abonando, salvo que
un sello de la firma muestre indubitablemente que se ha recibido el pago. El pago no debera
ser posterior a siete dias habiles de la fecha de factura. -

9. Las facturas incorporadas en las rendiciones deberan cumplir con todos los requisitos
exigidos por ARCA. En el caso de facturas emitidas electronicamente, se debera agregar la

onstancia del CAE o CAEA segun corresponda. La misma se obtiene de la pagina de

_<§RCA, www.afip.gob.ar accediendo a la opcion “Constatacion de Comprobantes”
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Direccion Provincial de Vialidad

(https://servicioscf.afip.gob.ar/publico/comprobantes/cae.aspx) Asimismo, en cada factura se
debera consignar el legajo al cual se hace cargo el gasto, la firma y datos del responsable de
la recepcion en conformidad de los bines o servicio.

10. En razén de que las Cajas Chicas fueron creadas para atender gastos eventuales y/o urgentes,
a través de las mismas no deben adquirirse bienes inventariables.

I'1. En caso de haber un cambio transitorio o definitivo en el responsable de alguna Caja Chica,
el mismo debera ser comunicado por Resolucién a la Direccién Principal de Contaduria.

12. No se admitiran contrataciones de servicios o adquisicion de bienes a proveedores que
tengan algin grado de parentesco de sangre o politico con el o los responsables de las Cajas
Chicas.

13. Se admitira la rendicién de gastos correspondiente a pasajes cuando exista imposibilidad de
la Reparticion de trasladar a los agentes al destino donde se realizan las tareas que originan
el cobro de Viaticos Fijos. —

14. En cada rendicién se debera consignar el nimero de Partida Presupuestaria, ademas se

eberd enviar copia de la rendicion en forma electrénica a los siguientes correos
lectrénicos: contaduria.dpv.lapampa@gmail.com o lalcalde.dpv.lapampa@gmail.com
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Direccion Provincial de Vialidad

EXPEDIENTE:
Proveedor:
Resolucion N°
Rendicién de Gastos Caja Chica
DATOS FACTURA DATOS PROVEEDOR DATOS DEL PAGO
Punto Recibo N° o
Fecha o | Nimero | C.U.LT. Razoén Social Comprobante | Importe
Venta N :
Bancario
TOTAL
Fecha Rendicion:

~&’ax’tidas:

Firma Responsable
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Direccion Provincial de Vialidad

Anexo D
Modelo de conciliacion bancaria

Cuenta:
Periodo: MM/AAAA
Caja Chica:

Saldo del Anticipo

Saldo segin Resumen Bancario

Rendicion Fecha

Dinero en Efectivo

Importe

Fecha Rendicion:

...............................

Firma y Aclaracion
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Direccion Provincial de Vialidad

| ANEXO D

| Conciliacién Bancaria

Cuenta: Periodo Jurisdiccién

Saldo en Libro Banco al

Saldo S/Certificacion al: I:

Menos: Cheques emitidos entregados y no cobrados (1)

Menos: Cheques emitidos y no entregados (de anexo E)

Menos: Débitos contabilizados en banco y no en libros

Importes iguales

(1), (2), (3) Y (4): deberd efectuarse los correspondientes detalles (indicando fecha, importe y
numero de cheques, etc)

(4): otros ajustes que deben hacerse, en mas o en menos, se practicara en la columna de la
izquierda salvo que se tratare de omisiones o errores, en el Libro Banco, en cuyo caso
correspondera ajustar el saldo en el libro banco de la 1ra columna de la derecha, pues éste,
sumando a los totales de cheques emitidos y no entregados y de anticipos pendientes de
rendicion, forma el saldo a rendir para el préximo periodo informado en el Balance de Cargos y
Descargos.

Habilitacion del

s @ escsssssnenssossassoni de 2026.

yé Firmay
Aclaracién
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